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Khodi Chéu, ngay 10 thang 01 nim 2023

KE HOACH
Cai cach hanh chinh nim 2023

Thuc hién Ké hoach sb 25/KH-SGDDT ngay 06/01/2023 ctia S& Gido duc va Dao
tao Hung Yén ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh nha nuéce cia S& Gido dyc va Pao tao
Hung yén niam 2023, trudng THPT Nguyén Siéu xay dung Ké hoach Cai cdch hanh chinh
(CCHC) ndm 2023 vaéi nhitng ndi dung trong tdm nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tang cudng sy lanh dao ciia Pang vé cong tac CCHC, tao sy thng nhit, quyét tim
cao ctia doi ngil can bd, gido vién, nhan vién toan trudng trong trién khai, thuc hién céc noi
dung trong tdm CCHC, nhim tao chuyén bién ciin ban trong nhén thirc va hanh déng cua ca

~ hé théng chinh trj v& CCHC. |

-Trién khai thuc hién Nghi quyét sé 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 cia chinh phi ban
hanh Chuong trinh téng thé CCHC nha nuéc giai ddoanj 2021 — 2030. Chi thj s6 23/CT-TTg
ngay 02/9/2021 ctia Thi tuéng Chinh phi vé viéc ddy manh thyc hién chuong trinh tong thé
CCHC nha nuée 2021-2030. Ké hoach s 184/KH-UBND ngay 07/12/2021 cia UBND tinh
vé CCHC nha nuée trén dia ban tinh Hung Yén giai doan 2021-2025

- Nang cao chat lugng, str dung hiéu qua doi ngii can b, gido vién, nhan vién, thu'c
hién giai quyét TTHC kip thoi, nhanh chéng, thuan lgi, ding phép luat, céng bang, khich
quan, cong khai minh bach va c6 su phdi hop chit ché giita cac co quan c6 thdm quyén, ldy
su hai 1ong cia td chirc, ¢4 nhan 13 thude do chat lugng, hiéu qua phuc vu cia can b, gido
vién, nhan vién ga"m v6i thue hién ky ludt, ky cuwong hanh chinh; kiém tra va xir 1y céc tap thé
va cé nhan vi pham.

2. Yéu céu

- Cong tac CCHC dugc x4c dinh 14 nhiém vu trong tim, dam bao dong b, toan dién
trén ca 6 linh vuc CCHC.

- Xéc dinh 1 trdch nhiém cha tap thé 1anh dao, nguoi dimg dau don vi, t6 chirc, c4
nhan phuy trach cong vi¢c trong qua trinh thyc hién nhiém vu CCHC; Pam bdo nang cao ning
lue, k§ nang thye thi cong vu, ¥ thire trach nhiém, dao dirc nghé nghiép.

- K& thira, phat huy hiéu qua, kinh nghiém; Khic phuc nhitng ton tai, han ché nam
2022, nang cao chét lwong tan dién trién khai CCHC tai nha truong; xiét chat ky luat, ky
cuong, dao dire cong vu; XAac dinh r0
trach nhiém ctia nguoi ding dau tai cc t6 chire, doan thé, c4 nhan phu trach trong nha truong
trong qu4 trinh trién khai thyc hién nhiém vu CCHC.



II. CHI TIEU NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

Hoat dong cai cach hanh chinh trong nha truong duoc trién khai, xay dung trén co s
céc vin ban, ké hoach thuc hién nhiém vu cia S& GDDT; Puoc cu thé hoa bing ké hoach
thuc hién sat véi nhiém vu chinh tri cia nha troeong trong ndm 2023.

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Ban hanh ké hoach v thyc hién cdng tac tuyén truyén CCHC, d6i méi va da dang
héa c4c hinh thirc tuyén truyén; ning cao chit lwong ndi dung tuyén truyén gén voi ké hoach
CCHC ndm 2023. Nang cao mirc d hai long ctia ngudi dén, td chire ddi voi su phuc vu cla
don vi nha truong

- Cu thé hoa cac nhiém vu CCHC cua Nganh, x4c dinh 16 cdc muc tiéu, chi tiéu, tién
d hoan thanh, phan cong trach nhiém, bd tri ngudn lyc, kinh phi phd hop dé trién khai mot
cach dong bo.

- Thudng xuyén to chirc ra sodt, chi dao thuc hién cic ndi dung nhi¢m vy trong tam
cua ké hoach thong qua céc cudc hop giao ban hang thang, hang tudn.

- Tang cuong cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién CCHC, kiém tra cong vu trong
nha truong. Chi dao xtr ly, Khéc phuc kip thoi nhitng vi pham, sai s6t, xac dinh rd trach nhiém
ctia tb chire, ¢4 nhan, ngudi dimg dau trong viée thuc hién chie trach, nhiém vy, thAm quyén
dugc gia trong cong tac quan ly nha nudce, linh vie chuyén mén phu trach.,

2. Cai cich thé ché '

- Trién khai nghiém tic, kip thoi 100% vin ban quy pham phap luat vé& phong chong
tham nhiing; Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi... dugc tuyén truyén, phé bién t6i VC.

- Thye hi¢n nghiém quy trinh, thdi han ban hanh cic van ban quy pham phap luét, dic
biét 1a quy trinh 1ap dé nghi xdy dung Nghi quyét

- Ra 504t hé thong hoa nhitng van ban quy pham phdp luat lién quan dén linh vuc gido
duc va cdc linh vuc khac lién quan nhdm kip thoi phat hién nhiing sai s6t (nhitng ndi dung
mau thuan, chong chéo, bét cip hoic khong phi hop thuc tién) dé tham muu cp co
tham quyén xir Iy dam bao dung quy dinh; kiém tra, ra soét cc vin ban hanh chinh do nha
trwdong ban hanh trong ndm 2023.

- Tham gia diy di cc 16p tap hudn, bdi dudng k§ ning nghiép vu do Bo GD&DT, S&
GD&DT va cic S& khéc c6 lign quan tb chirc.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Cép nhét caic TTHC do Trung wong, B0 GD&DT, Tinh, S¢ GD&DPT cong
bd, ban hanh m&i, sira dbi, bd sung.

- Tiép tuc ra sodt, kiém tra cac TTHC thudce quyén giai quyét ctia nha truong, kién nghi
véi cac cép ct giam, bd sung TTHC trong linh vuc gido duc.

- 100% TTHC duoc niém yét, cong khai; 100% TTHC dugc cong bd noi bd, quy trinh
dién tir; t chirc thyre hién tiép nhén, xir 1y va tra 101 phan anh, kién nghij cta ca nhén, t6 chic
theo dung quy dinh.



- Trién khai c6 hiéu qua tng dung ddng bd hé théng dién tr, dich vu cong truc tuyén
theo quyét dinh ctia Chinh pht va UBND tinh va hudéng din ctia nganh

- Thyre hién tt cong tac CCHC, ting cuong quan 1y ngén sach nha nude, ting cudng
tiét kiém chi, tirng budc cai thién doi song vt chét va tinh than cho can bo, gido vién, nhan
vién.

- 100% hd so TTHC dugce giai quyét trude va ding thoi han.

- B tri ngudi lam viée ding theo vj tri viéc lam da dugc phé duyét; can b, gido vién,
nhin vién trong ké hoach ddo tao, bdi dudng duoc cir di dao tao, boi dudng theo ding quy
dinh.

- 100% vin ban (trlr vin ban mat va tdi mat) dugc trao ddi trong ndi bd, téi can bd,
gido vién, nhan vién.

- Khuyén khich cac sang kién cai cach TTHC, chi trong cai tién cac khau tur tiép
nhan, luan chuyén, xir Iy hd so va tra két qua theo hudng giai quyét nhanh chéng céc
TTHC cho tb chire, c4 nhan.

- Xay dung va cong khai quy trinh, thoi gian giai quyét cac TTHC. Phan cong cén
bo, gido vién, nhan vién phu tréch dung tiéu chudn nghiép vu, bé tri co s& vat chét phuc
vu giai quyét cac TTHC thudc pham vi trach nhiém cua nha trudng.

- Ning cao chat lwong hoi hop, giam gidy to hanh chinh; ning cao ky luat, ky cwong
hanh chinh.

- Phin céng cén bd va cong khai sé dién thoai cua can bd chiu trach nhiém tiép
nhan, giai quyét phan anh, kién nghi lién quan dén viéc giai quyét cac TTHC cua cdc bd
phan chirc ning trong nha truong; bd tri can bd hanh chinh, vin thu lwu trir va cén b lién
quan dén linh vure hanh chinh ding tiéu chuén nghiép vu.

4. Cai cach td chirc b may nha truong

- Kién toan t6 chuyén mén, cdc td chirc doan thé. Phan dinh chirc trach, nhiém vu
theo tinh hinh thuc té ctia nha trudng va sy chi dao ctia co quan quan ly. Thyc hién co ché ty
chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, td chic bd may, bién ché, dam bao duy
tri vA hoat dong c6 higu qua. Thuc hién tinh gian bién ché theo quy dinh cta Chinh phu va
ctia nganh GDDT. Thuc hién tinh gian 2% bién ché sy nghiép hudng luong tur ngudn ngan
sdch sang ngudén NSSN, néu c6 du cac diéu kién.

- Xay dung quy ché 1am viéc va thuong xuyén ra soat, didu chinh chirc ning, nhiém
vu nha treomg, cc td chuyén mén, céc bd phén chirc ning trong nha trudong. Xay dung va
thudng xuyén ra soat, diéu chinh quy ché phdi hop gitta nha truong voi cong doan.

- Ban hanh véan ban phén cong cong tac r6 rang cho cic thanh vién Ban gidm hiéu.
Chén chinh, nang cao chit lugng hoat dong giao dich hanh chinh ddi véi cac td chue, c4
nhén. Nang cao mirc hai 1ong vé tinh than phuc vu ctia ngudi dan trong thuc thi céng viée

- Xay dyng nép séng van héa, vin minh noi cong sd. Trang phuc can bd, gido vién,
nhan vién va hoc sinh gon gang, lich su; co quan xanh, sach, dep. Sinh hoat co quan, don vj
né nép, thyc hién t6t ndi quy, quy ché 1am viée, quy ché dan chu & co s6, ndi bo doan két.



- Tiép tuc cai tién phuong thirc quan 1y, 18 16i 1am viéc theo phuong chdm “lam viéc
theo ké hoach, giai quyét cong viée theo quy trinh, chi dao, diéu hanh theo quy ché”.

5. Xay dwng va nang cao chét hrgng ddi ngii can b, gido vién, nhan vién

- Ban hanh ké hoach dao tao, bdi dudng va thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng cén
bo, gido vién, nhan vién; khuyén khich can bg, gido vién, nhan vién tham gia dao tao ning
cao trinh do. Gin cong tic dio tao, bdi dudng can bd, gido vién, nhan vién véi viée bd tri, st
dung. Dao tao ding chuyén nganh, chuyén mén, nghiép vy, bd sung kip thoi nhimg kién thuc
co ban vé quan ly, phap ludt, kién thuc chuyén mén, nghi€p vu va cic
kién thirc hd trg cho cong viéc dé can bo, gido vién, nhan vién c6 nén tang chinh tri tu
twdng viing vang, nang lyc phéan tich va giai quyét cong viéc tbt, nhim nang cao tinh
chuyén nghiép, trach nhi€ém, sy tan tuy trong giai quyét cong vi€c cla can bd, gido vién,
nhan vién.

- 100% Cén b, gi4o vién, nhan vién nang cao ty 1& trao dbi thuc hién giai quyét xi ly
cong vige trén moi tredng mang theo quy dinh.

- Pbi méi, ning cao chét lugng dénh gid can bg, cdng chirc, vién chirc; danh gia
chuén nghé nghidp can bd quan ly, gido vién theo quy dinh hién hanh, dam bao chinh
x4c, khach quan, diing huéng dan cia cip c6 thdm quyén, theo céc tiéu chi cu thé, gin véi
chét lugng, hiéu qua cong viée, trong d6 dé cao viéc thuc hién tot cong tdc CCHC, co tac
dung dong vién doi ngii can b, gido vién, nhan vién nd lyc phin déu hoan thanh tt nhiém
vu duge giao,phat huy vu diém, khéc phyc tdn tai han ché, 1am co sé tinh giam bién ché, sip
xép, bd tri phit hop véi vi tri viéc lam dé nang cao hiéu qué hoat dong.

- Tang cudng quan 1y, xiét chit ky luat, ky cwong khong dé xay ra nhitng vu viéc gy
hiu qua va tac dong tieu cuc do sy quan lieu trong quan 1y, sy thiéu trach nhiém, tic trach, vo
ky ludt trong qud trinh thye hién chirc trach, nhiém vu dugc giao.

6. Cai cach tai chinh cong

- Thuc hién c6 hiéu qua co ché tw chi, ty chiu trach nhiém theo Quy dinh tai Nghi
dinh s& 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh phu, Nghi dinh sb 16/2015/ND-CP
ngay 14/02/2015 cia Chinh phu.

- Cong khai thu chi tai chinh theo quy dinh bang mot trong c4c hinh thire: Niém yét tai
bang tin nha trudng; thong bdo bang van ban dén céc td chire, don vi, c4 nhan c6 lién quan.

- Ban hanh sira dfii, b sung Quy ché chi tiéu ndi bd va quan 1y sir dung i san cong
hang ndm trong nha trudng.

- Trién khai thuc hién tbt cac chinh sach vé  tién
lwong, tién cong theo quy dinh gén véi thye hanh tiét kiém, chdng lang phi, tham nhiing.
Nang cao hi€u qua chi ngén séach. Chuyén ddi, timg dung céng nghé, phin mé&m thong qua tai
khoan dé thuc hién viéc thu, chi

- Bao quén, khai théc, st dung thiét bi day hoc c6 hi¢u qué va ding quy dinh hién
hanh. _

- Tang cuong cong tac kiém tra ndi bod viéc quén ly, sir dung tai chinh, tai san; viéc
thu, chi trong nha truong.



7. Hién dai héa nén hanh chinh

- Pdy manh tmg dung CNTT trong hoat dong hanh chinh va trong day hoc, 100% cin
b0, gi4do vién, nhan vién thuong xuyén Gng dung CNTT trong thuc hién nhiém vy, quan ly,
giang day.

- Thye hién trao ddi 80% vin ban dién tir giita nha truong va cdn bd, gido vién, nhan
vién thong qua moi trudng mang theo ndi quy, quy dinh.

- Trién khai céc bién phap dam bao an toan thong tin trén méi trudng mang; thuong
xuyén ddm bao thong tin lién lac véi S& GD&DT va cac don vi lién quan.

- Thyc hién tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét TTHC qua dich vy buu chinh cong
ich.

- Phét huy hiéu qua trang thong tin dién tir ctia nha trudng trong viée cung cép ddy
du, kip thoi cac thong tin vé chinh sach, chi truong, céc loi ich cua viée ung dung CNTT
trong doi séng xa hoi, dic biét trong viéc img dung dich vu cong truc tuyén.

- Tiép tuc néng cip hé théng CNTT trong nha trudng, cdp nhét kip thoi cac thong
tin, cac TTHC da dugc sira dbi, bd sung trong nam 2023.

III. KHUNG NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC CCHC NAM 2022

(Theo bang phu luc chi tiét kem theo.)

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban giam hié¢u

- Té chirc tuyén truyén cho cén b, gido vién, nhan vién, hoc sinh va CMHS hiéu ding,
hiéu &t vé CCHC,

- Xay dung ké hoach va phan cong trach nhiém cho can b, gido vién, nhan vién thyc
hién CCHC trong nha truong.

- Chi dao xay dyng va ban hanh céc vin ban thuc hién ké hoach CCHC.

- Xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hodc truc tiép kiém tra cong tac CCHC
trong nha trudng.

- Thyc hién béo cdo dinh ky, dot xuat voi S& GD&DT va cip trén vé cong taic CCHC
trong nha truong.

- Banh gia céac té, cac bd phan chirc ndng, can bg, gido vién, nhan vién vé cong tac
CCHC,

2. Céc tb chuyén mén va vin phong

- Thudng xuyén tham muu dé xudt v6i Ban giam hiéu nha truong thuc hanh CCHC,
tham muru quy trinh giai quyét cac TTHC trong linh vire chuyén mon duge phén cong.

- C6 trdch nhiém thuc hién CCHC trong linh vie chuyén mon duge phéan cong, nhét
la trong vi€c thye hién cac TTHC, thuc hién ché do thong tin, bdo cdo theo quy dinh cia. Ban
gidm hiéu dam bao c6 chét lugng, kip thoi.

- T van phong ra sodt céc ndi dung vin ban chi dao cp trén va vin ban cua nha
truong. Thuc hién gidi quyét cac TTHC lién quan: Vin bing, chimg chi; hd so, hoc ba; tuyén
sinh, chuyén trudng, nhap hoc; hd so mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tdp; muon tra tai



ligu,...; tham muu cho Higu trudng xay dung cic bao cdo, ké hoach hoat dong cua nha truong.
Day manh giai quyét TTHC qua mang dién tir. Cong khai, minh bach TTHC: Niém yét tai
bang tin va trén Website ctia nhatruomg. Giai quyét nhanh, gon TTHC cho c4 nhan, td chire
khi dén trudong lam viéc.

Hudéng dan lién hé cong tac theo chi dao ciia S GD&DT.

3. Céc tb chirc, doan thé trong nha trudong

- Phbi hop nha truong tuyén truyén va kiém tra cong tdc CCHC trong nha trudng
dén can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va CMHS theo ding chirc ning nhiém vu,

- Trong qué trinh & chirc thyre hién K& hoach nay, néu ¢6 vudng méc, phat sinh cin
stra dbi, bd sung nhitng ndi dung, nhiém vu cu thé, cac td chirc, doan thé tham muu, dé
xudt vi Ban gidm hiéu xem xét diéu chinh dé dam bao céac diéu kién cin thiét, thue hién
c6 hidu qua va ddng bd.

Trén day la K& hoach cai cach hanh chinh ndm 2023 cta truong THPT Nguyén Siéu./.

Noi nhan: ' HIEU TRUONG
- Ban gidm hiéu;
- CTCBb, BTPT;
-TTCM, TTVP,

-CB, GV, NV: Lé Thanh Tuén
-Luwu VT;

- Website cua trudng,



PHU LUC

KHUNG NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC CAI CACH

HANH CHINH CUA TRUONG THPT NGUYEN SIEU

ctia Truong THPT Nguyén Siéu)

(Ban hanh kém theo Ké hogch s6 /KH-THPT ngay 10 thdang 01 nam 2023
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