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Khoadi Chdu, ngay 10 thang 01 nam 2025

KE HOACH
Cai cach hanh chinh nam 2025

Thuc hién Ké hoach s6 07/KH-SGDDT ngay 02/01/2025 ctia So Gido duc va Pao
tao Hung Yén vé cai cach hanh chinh nha nudc cua S¢ Gido duc va Pao tao Hung yén
niam 2025, truong THPT Nguyén Siéu xay dung Ké hoach Cai cach hanh chinh (CCHC)
nam 2025 cta nha truong véi nhitng ndéi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tang cuong sy lanh dao cua Pang, Nha nudc vé cong tac CCHC, tao su théng
nhit, quyét tim cao cta doi ngii can bo, gido vién, nhan vién toan trudng trong trién khai,
thuc hién cac ndi dung trong tam CCHC, nham tao chuyén bién cin ban trong nhan thic
va hanh dong cua ca h¢ théng chinh tri cia nha truong vé CCHC.

-Trién khai thyc hién Nghi quyét sé 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 ctia chinh phu ban
hanh Chuong trinh tong thé CCHC nha nudc giai doan 2021 — 2030. Chi thi s 23/CT-
TTg ngay 02/9/2021 ciia Thii tuéng Chinh phu vé viéc ddy manh thyc hién chuong trinh
tong thé CCHC nha nudc 2021-2030. Ké hoach s6 184/KH-UBND ngay 07/12/2021 cua
UBND tinh vé CCHC nha nudc trén dia ban tinh Hung Yén giai doan 2021-2025

- Nang cao chét lugng, str dung hi€u qua ddi ngti can bg, gido vién, nhan vién, thyc
hién giai quyét TTHC kip thoi, nhanh chong, thuan loi, dung phap luat, cong bang, khach
quan, cong khai minh bach va c6 su phdi hop chit ché gitta cic co quan c6 tham quyén,
léy su hai long cua td chtrc, c4 nhan 1a thude do chat lugng, hi¢u qua phuc vu cua can bo,
gido vién, nhan vién gin véi thyc hién ky luat, ky cuong hanh chinh; kiém tra va xu 1y cac
tap thé va ca nhan vi pham.

2. Yéu ciu

- Cong tac CCHC dugc xac dinh 1a nhi€ém vu trong tam, dam bao dff)ng b0, toan
dién trén ca 7 linh vuc CCHC trong nha trudng.

- X4c dinh 15 trach nhiém cua tap thé lanh dao, ngudi dimg dau don vi, t chirc, ca
nhan phuy trdch cong viéc trong qua trinh thyc hién nhiém vy CCHC; Dam bao nang cao
nang luc, k¥ nang thuc thi cong vu, ¥ thire trach nhiém, dao dirc nghé nghiép.

- Ké thra, phat huy hiéu qua, kinh nghi¢m; Khic phuc nhiing tén tai, han ché nim
2024, nang cao chét lugng toan dién trién khai CCHC tai nha truong; xiét chat ky luat, ky
cuong, dao dirc cong vy; chu dong nghién ctlru, séng tao, quyét ki€t 4p dung nhiing giai
phap méi trong vie¢c CCHC puc vu cho cong tac quan 1y trong nha truong.



II. MUC TIEU, CHI TIEU NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

1. Muc tiéu

Hoat dong cai cach hanh chinh trong nha truong duge trién khai, xdy dung trén co
s& cac van ban, ké hoach thuc hién nhiém vu cua S& GDPT; Puoc cu thé hoa béng ké
hoach thuc hién sat voi nhi€ém vu chinh tri cia nha truong trong nam 2025.

2. Chi tiéu, nhiém vu cu thé

2.1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Ban hanh ké hoach va thuc hién cong tac tuyén truyén CCHC, d6i méi va da dang
hoa cac hinh thirc tuyén truyén; ning cao chat luong ndi dung tuyén truyén gin véi ké
hoach CCHC nam 2025. Nang cao muc d hai long cua nguoi dan, td chie d6i vaoi su
phuc vu cua don vi nha truong

- Cu thé héa céac nhiém vu CCHC cua Nganh, xac dinh rd cac muc ti€u, chi tiéu,
tién do hoan thanh, phan cong trach nhiém, b tri ngudn luc, kinh phi phu hop dé trién
khai mot cach dong bo.

- Thuong xuyén t6 chirc ra soat, chi dao thuc hién cac noi dung nhi€m vy trong tdm
ctia ké hoach thong qua cac cudc hop giao ban hang thang, hang tuan.

- Tang cuong cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién CCHC, kiém tra cong vu
trong nha truong. Chi dao xu 1y, khéc phuc kip thoi nhitng vi pham, sai sot, xac dinh rd
trach nhiém cua t6 chirc, ca nhan, ngudi ding dau trong viée thuc hién chirc trach, nhiém
vu, tham quyén duoc gia trong cong tic quan 1y nha nudc, linh vuc chuyén mon phu trach.

2.2. Ci cach thé ché

- Trién khai nghiém tuc, kip thoi 100% vin ban quy pham phép luat vé phong chong
tham nhiing; Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi... dugc tuyén truyén, phd bién téi VC.

- 100% Cac van ban dugc thuc hién nghiém quy trinh, thoi han ban hanh cac van
ban quy pham phép luit, dic biét 1a quy trinh 14p dé nghi xay dung Nghi quyét

- Ra soat hé théng hoa nhitng vin ban quy pham phép luat lién quan dén linh vuc
gido duc va cac linh vuc khéc lién quan nham kip thoi phat hién nhiing sai sot (nhiing noi
dung mau thuin, chong chéo, bat cap hodc khong phu hop thuc tién) dé tham muu cap co
tham quyén xir Iy dam bao ding quy dinh; kiém tra, ra soat cac vin ban hanh chinh do nha
trudng ban hanh trong nam 2025.

2.3. Cai cach thua tuc hanh chinh

- Cap nhat cac TTHC do Trung wong, B GD&DT, Tinh, S6 GD&DT cong
bd, ban hanh mdi, stra ddi, bd sung.

- Tiép tuc ra soat, kiém tra cac TTHC thudc quyén giai quyét cta nha truong, kién
nghi véi cc cap cat giam, bo sung TTHC trong linh vuc gido duc.

- 100% TTHC dugc niém yét, thong bao cong khai; 100% TTHC duoc cong b noi
bd, quy trinh dién tir; td chure thuc hién tiép nhan, xu Iy va trd 101 phan anh, kién nghi cta
c4 nhan, t6 chtic theo dung quy dinh.



- Trién khai c¢6 hiéu qua ing dung déng bo hé théng dién tu, dich vu cong truc tuyén
theo quyét dinh ctia Chinh pha va UBND tinh va huéng din ciia nganh

- 100% phan anh, kién nghi cia c4 nhan, t6 chuc thude thaim quén duoc xur ly va
thong bao cong khai .

- 100% hd so TTHC duoc giai quyét trude va dung thoi han.

- B tri nguoi lam viéc dung theo vi tri vi¢e lam da dugc phé duyét; can bo, giao
vién, nhan vién trong ké hoach dao tao, boi dudng dugc cur di dao tao, boi dudng theo
ding quy dinh.

- 100% van ban (trr van ban mat va tbi mat) duogc trao doi trong ndi bo, t&i can bo,
giao vién, nhan vién.

- Khuyén khich cac sang kién cai cach TTHC, chu trong cai tién cac khau tir tiép
nhan, luan chuyén, xtr Iy hd so va tra két qua theo hudng giai quyét nhanh chong céc
TTHC cho t6 chirc, ca nhan.

- Xay dung va cong khai quy trinh, thoi gian giai quyét cac TTHC. Phan cong can
bd, giao vién, nhan vién phu trach dung tiéu chuan nghiép vu, b tri co s& vat chat phuc
vu giai quyét cac TTHC thudc pham vi trach nhiém ctia nha truong.

- Nang cao chét luong hoi hop, giam gidy to hanh chinh; giam thoi lwong hoi hop,
cudc hop khong chét lugng, ning cao ky luét, ky cuong hanh chinh.

- Phan cong can bd va cong khai s dién thoai ctia can bd chiu trach nhiém tiép
nhan, giai quyét phan anh, kién nghi lién quan dén viéc giai quyét cac TTHC ciia cac bo
phan chirc nang trong nha trudng; b tri can b hanh chinh, van thu luu trit va can bd lién
quan dén linh vyc hanh chinh dung tiéu chuan nghiép vu.

2.4. Cai cach té chirc b may nha truong

- Kién toan t6 chuyén mon, céac td chtrc doan thé. Phan dinh chirc trach, nhiém vu
theo tinh hinh thuc té ctia nha truong va sy chi dao ctia co quan quan 1y. Thuc hién co ché
tu chu, tu chju trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chtc bd may, bién ché, dam bao duy
tri va hoat dong co6 hiéu qua. Thuc hién tinh gian bién ché theo quy dinh cua Chinh phu
va cua nganh GDDT.

- Xay dung quy ché 1am viéc va thuong xuyén ra soat, diéu chinh chirc nang, nhiém
vu nha trudng, cac to chuyén mon, cac bo phan chirc nang trong nha trudng. Xay dung va
thudng xuyén ra soat, diéu chinh quy ché phédi hop gitta nha trudng voi cong doan.

- Ban hanh van ban phan cong cong tac ro rang cho cac thanh vién Ban giadm hiéu.
Chén chinh, nang cao chét luong hoat dong giao dich hanh chinh ddi véi cac td chirc, ca
nhan. Nang cao murc hai long vé tinh than phuc vu ctiia ngudi dan trong thuc thi cong vige

- Xay dung nép sdng vian hoa, van minh noi cong sd. Trang phuc can b, gido vién,
nhan vién va hoc sinh gon gang, lich su; co quan xanh, sach, dep. Sinh hoat co quan, don
vi né nép, thuc hién tdt noi quy, quy ché lam viéc, quy ché dan chu & co sd, ndi bo doan
két.



- Tiép tuc cai tién phuong thirc quan 1y, 1& 16i 1am viéc theo phuong cham “lam viéc
theo ké hoach, giai quyét cong viée theo quy trinh, chi dao, diéu hanh theo quy ché”.

2.5. Nang cao chit lwgng ddi ngii vién chirc, cai cach ché 9 cong vu

- Ban hanh ké hoach dao tao, bdi dudng va thyc hién ké hoach dao tao, bdi dudng
can bg, gido vién, nhan vién; khuyén khich can b0, gido vién, nhan vién tham gia dao tao
nang cao trinh dg. Gin cong tac dao tao, boi dudng can bo, gido vién, nhan vién véi viéc
b tri, st dung. Pao tao dung chuyén nganh, chuyén moén, nghiép vu, bo sung kip thoi
nhitng kién thirc co ban vé quan ly, phap luat, kién thic chuyén mén, nghiép vu va cac
kién thtrc hd tro cho cong viec dé can bo, gido vién, nhan vién cé nén tang chinh tri tu
tudng vimg vang, ning luc phan tich va giai quyét cong viéc tot, nhadm nang cao tinh
chuyén nghiép, trach nhiém, sy tan tuy trong giai quyét cong viéc cua can bo, gido vién,
nhan vién.

- 100% Cén b, gido vién, nhan vién nang cao ty 1¢ trao doi thyc hién giai quyét xir
1y cong viéc trén modi truong mang theo quy dinh.

- 100% Can b9, gido vién, nhan vién dugc danh gia, xép loai hang thang dam bao
dung tién do gan véi nhiém vu, két qua cong viéc theo Quy dinh s6 1071-QB/TU ngay
05/4/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy.

- 100% Can b, vién chirc dugc tham gia céac 16p dao tao, boi dudng, tap huén theo
chtc nang, nhi¢m vu chuyén mon.

- 100% Can b, gido vién, dugc danh gia chuan nghé nghiép can bo quan ly, gido
vién,dam bao chinh
xéc, khach quan, ding huéng dan cua cap c6 tham quyén, theo céc tiéu chi cy thé, gan véi
chat lugng, hi€u qua cong viéc, trong do dé cao viéc thyc hién tot cong tac CCHC, c6 tac
dung dong vién doi ngii can bg, gido vién, nhan vién 1o luc phén d4u hoan thanh tt nhiém
vu duogc giao,phat huy uu diém, khic phuc tdn tai han ché, lam co s& tinh giam bién ché,

- Sép xép, bd tri phu hop voi vi tri viée lam d4 x4y dung dé nang cao hiéu qua hoat
dong chuyén mon, nghiép vu.

- Cap nhat CSDL 100% vién chirc ding tién do, két ndi dong bd véi CSDLQG

2.6. Cai cach tai chinh cong

- Thuc hién c6 hi¢u qua co ché tu chu, tu chiu trach nhiém theo Quy dinh tai Nghi
dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh phu, Nghi dinh sé 117/2013/ND-
CP ngay 7/10/2013 cta Chinh phu.

- Trién khai thyc hién c6 hiéu qua Ké hoach s 208-KH/TU ngay 07/7/2023 cia
BCH Pang bd tinh; Chuong trinh hanh dong s6 133/CTr-UBND ngay 14/8/2023 cua
UBND Tinh vé trién khai thuc hién Nghi quyét s 99/NQ-CP ngay 10/7/2023 caa Chinh
pht ban hanh chuong trinh hanh dong thyuc hién két luan sb 50-KL/TW; Ké hoach sb 140-
KH/TU ngay 30/11/2022 ctia BTV Tinh uy vé quan 1y bién ché 2022-2026

- Thyc hién tién d6 giai ngan cong trinh nha 16p hoc b mén 2024;2025.



- Thyc hién tinh gian 4% bién ché sy nghiép hudng luong tlir ngudén ngan sach sang
nguén NSSN, néu c6 du cac diéu kién.

- Cong khai thu chi tai chinh theo quy dinh bang mét trong cac hinh thic: Niém yét
tai bang tin nha trudng; thong bao trong hoi nghi co quan, thong béo bang vin ban dén
cac to chirc, don vi, ca nhan ¢6 lién quan.

-Ban hanh stra d6i, b6 sung Quy ché chi tiéu ndi b va quan 1y sir dung tai san cong
hang ndm trong nha truong.

- Trién khai thyc hién t6t cac chinh sach vé tién luong, tién cong theo quy dinh gan
v6i thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, tham nhiing. Nang cao hiéu qua chi ngan sach.
Chuyén ddi, tng dung céng nghé, phan mém thong qua tai khoan dé thyc hién viée thu,
chi.

- Bao quan, khai thac, st dung thiét bi day hoc c¢6 hi€u qua va ding quy dinh hién
hanh.

- Tang cudng cong tac kiém tra ndi bd viéc quan 1y, sir dung tai chinh, tai san; viéc
thu, chi trong nha truong.

2.7. Hién dai héa nén hanh chinh, xdy dung va phat trién sé hoa trong hoat
dong

- Pay manh tng dung CNTT trong hoat dong hanh chinh va trong day hoc, 100%
can bg, gido vién, nhan vién thuong xuyén tng dung CNTT trong thuc hién nhi¢m vy,
quan ly, giang day.

- Thuc hién trao doi 80% van ban dién tr gitta nha trudng va can b, gido vién,
nhan vién thong qua moi truong mang theo ndi quy, quy dinh.

- Trién khai c4c bién phap dam bao an toan thong tin trén méi truong mang; thuong
xuyén dam bao thong tin lién lac voi S GD&DT va céc don vi lién quan.

- Thuc hién tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét TTHC qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Phat huy hiéu qua trang thong tin dién tr ciia nha truong trong viée cung cap day
du, kip thoi cac thong tin vé chinh sach, chu truong, cac loi ich cua vi¢e ing dung CNTT
trong doi séng xa hdi1, dac biét trong viéc trng dung dich vu cong truc tuyén.

- Tiép tuc nang cip hé théng CNTT trong nha truong, cip nhat kip thoi cac thong
tin, cac TTHC d3 duoc stra doi, bd sung trong nam 2025.

III. KHUNG NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC CCHC NAM 2025

(Theo bang phu lyc chi tiét kém theo.)

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban giam hi¢u

- T6 chtic tuyén truyén cho can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh va CMHS hiéu
dung, hiéu da vé CCHC.

- Xay dung ké hoach va phan cong trach nhiém cho can bd, gido vién, nhan vién
thuc hién CCHC trong nha truong.



- Chi dao xay duyng va ban hanh cac van ban thyuc hién ké hoach CCHC.

- Xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hodc truc tiép kiém tra cong tac CCHC
trong nha truong.

- Thyc hién bao cao dinh ky, dot xudt véi S& GD&DT va cap trén vé cong tc
CCHC trong nha truong.

- banh gia cac td, cac bo phan churc nang, can bd, gido vién, nhan vién veé cong tac
CCHC.

2. Cac to chuyén mén va vin phong

- Thudng xuyén tham muu dé xuit v6i Ban giam hiéu nha trudng thyc hanh CCHC,
tham muu quy trinh giai quyét cac TTHC trong linh vuc chuyén mén dugc phan cong.

- C6 trach nhi¢m thyc hién CCHC trong linh vyuc chuyén mon dugc phan cong, nhét
1a trong viéc thuc hién cac TTHC, thuc hién ché do thong tin, bao cao theo quy dinh cua.
Ban giam hiéu dam bao c6 chat lugng, kip thoi.

- T6 vin phong ra soat cac ndi dung van ban chi dao cip trén va vin ban ciia nha
truong. Thuc hién gidi quyét cac TTHC lién quan: Van bé“mg, chirng chi; ho so, hoc ba;
tuyén sinh, chuyén truong, nhap hoc; hd so mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap;
muon tra tai ligu,...; tham muu cho Hi¢u trudng xay dung cac bdo céo, ké hoach hoat dong
clia nha trudng. Pdy manh giai quyét TTHC qua mang dién tir. Cong khai, minh bach
TTHC: Niém yét tai bang tin va trén Website ctia nhatrudng. Giai quyét nhanh, gon TTHC
cho ¢4 nhan, t6 chtc khi dén truong 1am viée.

Hudng dan lién hé cong tac theo chi dao ctia S& GD&DT.

3. Cic t6 chirc, doan thé trong nha truong

- Phéi hop nha trudng tuyén truyén va kiém tra cong tic CCHC trong nha truong
dén can b9, giao vién, nhan vién, hoc sinh va CMHS theo dung chirc nang nhi¢m vu.

- Trong qua trinh t6 chirc thuc hién K& hoach nay, néu c6 vudng mic, phat sinh can
stra d6i, bod sung nhirng ndi dung, nhiém vu cu thé, cac to chirc, doan thé tham muu, dé
xuat véi Ban giam hiéu xem xét diéu chinh dé dam béo cac diéu kién can thiét, thuc hién
c6 hiéu qua va dong bo.

Trén day la Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2025 cua truong THPT Nguyén
Siéu./.

Noi nhin:

- Ban giam hiéu;

- CTCD, BTDT;
-TTCM, TTVP;
-CB, GV, NV;

- Luu VT;

- Website cua truong,




PHU LUC

KHUNG NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC

CAI CACH HANH CHINH CUA TRUONG THPT NGUYEN SIEU
(Ban hanh kém theo Keé hoach so 07 /KH-CCHC ngay 10 thang 01 nam 2025
cua Truwong THPT Nguyén Siéu)
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dbi s6 tinh Hung Yén giai doan 2021- : pht
2025,dinh huéng dén nam 2030.
Igler;n tra, wdanhA gia ATl;T mang; ra quét ‘ A Té Cong nghé
2 | 10 hong bao mat cac phan mém, CSDL, | Thuong xuyén .
A i oA thong tin
Trang thong tin dién tr
Ping ky thay doi chit ky s6 cho lanh , S
3 dao nha truong theo thi tuc Théng 01/2025 Van phong
Bién tap, quan tri, cung cap thong tin, q
4 | hoat dong, dang tai trén website cua Thuong xuyén T6 CNTT
nha trudng
Tang cuong trng dung cong nghé thong v 1A
5 | tin trong cong tac quan ly. Pam bdo an | Thuong xuyén Toan the
g COug e quan . g xuy CBGVNV

toan an ninh thong tin mang
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